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Assinar Documento em Lote 

Para realizar uma assinatura de documento, siga as etapas abaixo: 

 

1- Acesse o menu Assinar em Lote 

 
 

2- Nessa janela escolha um ou mais arquivos para ser assinado, é possível assinar 

apenas documentos no formato PDF. Em seguida clique em “Carregar Arquivo”. 

Podem ser carregados até 99 arquivos de uma única vez. 
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3- Na próxima etapa, será exibida uma lista dos documentos a serem assinados. 

 
a. Escolha o Certificado que será utilizado para assinar os documentos 

b. Escolha o Manifesto que será utilizado para assinar. Se não existirem 

manifestos cadastrados, será utilizado um modelo padrão do sistema. 

c. Se os Certificados não forem carregados, clique em “Atualizar Certificados”. 

 

4- Se todas as informações estiverem corretas e os arquivos carregados com sucesso, 

clique em “Assinar documentos”. O Processo de Assinatura em Lote será iniciado. 
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5- Após o processamento finalizado os documentos estarão disponíveis para 

download. 

 

 

Para fazer o Download da Versão Digital clique no Link do Arquivo. 

Para fazer o Download da Versão Impressão clique no botão “Imprimir” ao lado do 

arquivo. 

Para fazer o Download de TODOS os arquivos com a versão Digital e Manifesto 

clique no botão “Download” abaixo. Será gerado um arquivo zipado. 

 

 

Importante: Durante a primeira assinatura, poderá ser solicitada a instalação de 

extensões do navegador para validar o certificado. 

 
Clique em Adicionar Web PKI. 
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Consultar Documentos Assinados. 

É possível consultar seus documentos assinados e realizar o download novamente. 

 

1- Para isso acesse o Histórico. 

 

 
2- Serão exibidos todos os documentos assinados e detalhes da assinatura. 

 

 
É possível pesquisar documentos pelo nome do arquivo ou pela data de 

assinatura. Preencha o filtro e clique em “Pesquisar”. 
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3- Para visualizar o documento clique no botão imprimir ao lado do documento 

desejado. 

 
Para realizar o Download das versões Digital ou Impressão com Manifesto clique 

no botão desejado. 

 

4- Para excluir um documento clique no botão “Excluir” ao lado do documento 

desejado. E confirme na tela que será exibida. 

 
 

Importante: O documento excluído não poderá ser Validado. 


