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Assinar Documento em Lote

Para realizar uma assinatura de documento, siga as etapas abaixo:

1- Acesse o menu Assinar em Lote

2- Nessa janela escolha um ou mais arquivos para ser assinado, é possivel assinar
apenas documentos no formato PDF. Em seguida clique em “Carregar Arquivo”.
Podem ser carregados até 99 arquivos de uma Unica vez.

Assinatura em Lote

Assinatura em Lote de Documentos em PDF

Escolha um ou mais arquivos no formato .Pdf para gerar uma assinatura digital no padréo ICP-Brasil. Os arquivos serdo assinados em lote e o processo ndo ird ser interrompido.

Selecione um ou majdarquivos:
Escolher arquivos do
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3- Na proxima etapa, sera exibida uma lista dos documentos a serem assinados.

Assinatura em Lote

Assinaturas em Lote de Documentos em PDF
Apds finalizag3o do processo, clique nos links para realizar o Download individual.

Fara realizar o download de todos os documentos assinados, cligue no botio Download.

Lista dos arquivos que serdo assinados em lote.
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Escolha um Manifesto:

Manifesto Padrio 4

Escolha o certificado:
ﬂDEMO}_ femitido Pﬂ-t\fll ”

o] |

a. Escolha o Certificado que sera utilizado para assinar os documentos

b. Escolha o Manifesto que sera utilizado para assinar. Se nao existirem
manifestos cadastrados, sera utilizado um modelo padrao do sistema.

c. Se os Certificados nao forem carregados, clique em “Atualizar Certificados”.

4- Se todas as informagdes estiverem corretas e os arquivos carregados com sucesso,
cliqgue em “Assinar documentos”. O Processo de Assinatura em Lote sera iniciado.

Processando...
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5- ApOs o processamento finalizado os documentos estarao disponiveis para
download.

Lista dos arquivos que serao assinados em lote.

Pagina 2 Imprimir
Pagina 3 Imprimir
Pdgina 4 imprimir
Pagina s Imprimir

Escolha o certificado:
oevio - - --- v

Escolha um Manifesto:

Manifesto Padrdo v

DOWNLOAD

Para fazer o Download da Versao Digital clique no Link do Arquivo.

Para fazer o Download da Versao Impressao clique no botao “Imprimir” ao lado do
arquivo.

Para fazer o Download de TODOS os arquivos com a versao Digital e Manifesto
cligue no botao “Download” abaixo. Sera gerado um arquivo zipado.

Importante: Durante a primeira assinatura, podera ser solicitada a instalacao de
extensoes do navegador para validar o certificado.

Precisa de ajuda?

Passo 1de 2: Instalar a extensao Web PKI no Chrome

iletar a operacao que vocé iniciou em localhost, siga esse processo somente dessa vez.

ADICIONAR WEB PKI NA CHROME STORE

Q V™

LA 2 8 3

@ avancar deste passo? Clique aqui!

@

Clique em Adicionar Web PKI.



QR Assinaturas Digitais

J Manual de Instrugoes

QR ASSINATURAS

Consultar Documentos Assinados.

E possivel consultar seus documentos assinados e realizar o download novamente.

1- Para isso acesse o Histdrico.

Assinar Assinarem Lote Manifestos Historico

Sua Assinatura em poucos @

2- Serao exibidos todos os documentos assinados e detalhes da assinatura.

& Histérico de Documentos Assinados

Nome do Arquivo Data Inicio Data Fim
dd/mm/aaaa (m] dd/mm/aaaa (m] PESQUISAR

Nome do Arquivo

Nome do Arquivo Data Assinatura

Pagina 26/01/2024 17:12:39 m w
Pagina 26/01/2024 16:41:23 m

Certificado

E possivel pesquisar documentos pelo nome do arquivo ou pela data de
assinatura. Preencha o filtro e clique em “Pesquisar”.

& Histérico de Documentos Assinados

Nome do Arquivo Data Inicio Data Fim
dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m] PESQUISAR

Nome do Arquivo
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3- Para visualizar o documento clique no botao imprimir ao lado do documento
desejado.

=  Pagina.pdf

I i

Para realizar o Download das versoes Digital ou Impressao com Manifesto clique
no botao desejado.

4- Para excluir um documento clique no botao “Excluir” ao lado do documento
desejado. E confirme na tela que sera exibida.

Excluir Definitivamente o Arquivo?

CPF/Certificado

Data Assinatura
26/01/2024 17:12:39

Nome Arquivo
Pagina

oo f e

Importante: O documento excluido nao podera ser Validado.



